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（审核管理组用户）
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困难生使用手册

一、进入系统服务

1、系统登陆
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登陆学校网上办事服务大厅http://ehall.jit.edu.cn/new/index.html，输入用户名和密码进入系统；

2、进入“困难生”应用服务
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在页面左侧依次选择“可用应用”“学生服务”“困难生”或者在上方搜索栏搜索“奖学金”后即可进入应用服务；也可通关右侧“待办任务”快捷进入服务（有管理权限下的学生申请情况下）。

二、应用使用说明

1、学工管理处

（1）困难生应用功能设置

困难生审核界面右侧点击“设置”按钮进入困难生服务功能配置页面。“业务设置”项配置应用的申请学年、申请开放（结束）时间、问卷得分权重、审核流程、相关报表的配置等；

☆ 注：最下方“批量失效”按钮会使历史困难生认定信息失效，注意相关操作；
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“困难生类型”根据认定体系配置困难生类型（目前包括困难、一般困难、特别困难）；

“家庭困难类型”配置家庭困难类型（包括低保户、烈士子女、残疾学生等类型）。
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困难生审核

    困难生申请在辅导员、院系审核通过后进入学校审核流程，学校权限进入应用默认显示待学校审核状态的学生名单，单击欲审学生操作栏的“申请表”，进入学生申请表及家庭情况调查表查看页面，可以查看学生的基本信息、家庭情况信息、困难生申请信息、相关附件等申请材料以及家庭经济测评得分、班级评议得分以及学院综合评价得分等相关审核信息和测评自动推荐的困难类型。
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提名：学生未进行困难生申请的情况下，手动提名困难学生，输入学号，填写相关申请信息；
导入：根据系统提示，下载导入模板，根据模板示例整理困难生数据后导入系统；
导出：根据查询条件的配置导出相应条件下的学生名单；
删除：选中学生后“删除”按钮可删除该条申请信息，学生端显示没有申请，需要学生重新申请；
打印：选择学生后可以打印该学生的困难认定申请表；

审核统计：可自定义选择图表或表格模式按照院系划分来显示审核信息，查询各学院待审以及已审的学生数量，点击快速进行审核以及数据导出等相关操作。
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查询统计

    查询统计菜单功能可多维度查询困难生评定相关信息。困难生评定明细表：指定有关查询条件，可自定义结果列表字段，导出查询数据；困难生评定统计表：按照院系困难类型进行数据统计，点击统计数据可以进入学生明细名单列表，定义结果列表字段，导出查询数据；困难生评定统计图：可多维度并自定义“饼状图”或“柱形图”来查询相关审核数据。
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困难生信息查询

自定义搜索条件（默认为学生姓名或学号），可快速查询符合条件的学生名单，导出查询结果。

[image: image17.png]—RIEtE

HitE g

0

POt | B |
AT | 153 | ik
PGS | (5 |

— ISR
BT
WL
BT

L s
100
100
100

o




测评指标体系设置

目前按照要求默认设计的测评体系为“家庭困难认定体系”，在此菜单下可维护测评体系的一二级指标，以及指标下的各观测点（观测点分值）。
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二级指标维护下“是否互斥”选项，选“是”则该指标与其他指标为互斥选项，选取时只能选择其中一个填报；
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观测点维护选项“直接提交”，如果配置为“是”则学生填写家庭情况调查表的时候如果选则该项会弹出提示框提示“满足条件可直接提交”；“其他情况”选项如果配置为“是”则该选项开放特殊情况说明的填写功能，可以自定义分值。
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（6）权限管理

维护各个用户组的功能权限。
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2、辅导员、院系负责人
辅导员常见权限主要是所管理班级的困难生申请信息的审核，同时可以对管理班级的学生进行困难生进行提名、导入等操作。

院系负责人常见权限主要是所在院系的困难生申请信息的审核，同时可以对所负责院系的学生进行困难生提名、导入等操作。

困难生信息查询

该功能主要通过查询条件筛选出符合条件的学生名单，可以通过“高级搜索”添加多条件的查询条件。

自定义搜索条件（默认为学生姓名或学号），可快速查询符合条件的学生名单，导出查询结果。


困难生审核

班主任、辅导员、院系负责人权限的困难生审核针对审核状态分别对应“待班主任审核”“待辅导员审核”“待院系审核”的申请，选中待审核的学生通过申请项操作列的“调查表”按钮进入学生家庭情况调查表的审核页面，可查看、修改学生的调查表的得分情况，并对特殊情况进行说明，按照标准进行打分保存（不能超过该项最高分值）；点击“申请表”可以进入申请明细表页面，查看学生填写的申请详细相关情况并进行评分（辅导员需填写民主评议得分，院系负责人需填写学院综合评价得分）后在页面下方选择是否通过，申请表也可以查看该申请的审核日志以及退回状态原因等。

提名：手动新增困难的学生信息，填写学生学号及补充填写困难生信息后保存即对该学生困难生资格进行提名。

导入：通过系统模板表整理好学生名单后导入系统，该操作名单审核状态为“已通过”不再进行审核。

导出：导出选定的学信息表，默认全部导出。

    打印：选择学生后点击打印会弹出困难生认定申请表打印的预览界面即可打印该申请表。

江苏金智教育信息股份有限公司





学工系统—困难生应用
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